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Configurar permissao de
usuarios na Membertizze

Menu> Usudrios> Criar usuarios.

Ao utilizar a Area de Membros Membertizze é possivel permitir que outros usuarios tenham acesso
a sua area de membros e, assim, lhe auxiliem no gerenciamento dos cursos.

E possivel liberar trés tipos de permissdo na Membertizze

e Editor: permite que o usudrio edite mdédulos e aulas dos cursos
e Autor: permite que o usudrio cadastre, edite médulos e aulas, além de responder

comentdérios
o Gerente: permite que o usuario cadastre cursos, modulos e aulas, exclua mdédulos, aulas

e responda comentarios

Para habilitar a permissao de usuario
na Membertizze

1. No menu lateral esquerdo, clique sobre a opcao "Usudrios".

2. Em seguida, clique no botao "Criar Usuario".

3. Agora, vocé precisa inserir o e-mail e nome do usuario, além de informar qual tipo de permissao
ele tera.

4. Clique em “Adicionar curso” para selecionar o curso ao qual este usuario tera permissao para
executar estas acoes. Podendo escolher um ou varios cursos. Por fim, clique em "Confirmar".

5. Depois, clique sobre o botdo "Criar usuario" para salvar as informacades.



Whitelabel: Dominios
proprios na Membertizze

Area de Membros > Configuracées > Novo dominio.

Antes de irmos ao passo a passo, vocé precisa entender o que é um dominio.

O dominio é um nome utilizado exclusivamente, para localizar a sua empresa na
internet, utilizado apdés o www. em sites ou o @ em e-mails.

Ele é composto pelo seu dominio, precedido da categoria do dominio e do cédigo do pais. Ou seja,
seudominio.com.br

Por isso, € normalmente usado o préprio nome da empresa na criacdo do dominio. Por exemplo:
www.monetizze.com.br

Com a personalizacao do seu dominio, vocé transmite confiabilidade e seguranca, além de fazer
com gue os seus clientes guardem uma relacao do seu negécio com o seu site.

Sendo assim, se vocé possui um ou mais dominios registrados, vocé podera aponta-los para a
Membertizze.

Para isso configurar um dominio
whitelabel na sua Area de Membros
Membertizze

1. Acesse a sua area de membros da Membertizze.
2. Na tela inicial, clique no icone de configuracdes localizado na aba superior e, em
seqguida, em configuracodes.

im@geopRgnd or type unknown

3. Cligue no botao Novo dominio.

imgeopmgnd or type unknown

Todos os dominios criados, serao exibidos nessa tela.

Caso utilize o Vimeo, é necessdrio realizar a integracdo da sua conta com a Membertizze
para depois seguir aos préximos passos.
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4. Agora, iremos configurar as informagdes do seu novo dominio. Para isso, selecione o dominio
gue vocé usarda, sendo um dominio principal ou subdominio.

e Dominio principal: € o nome de identificacao de um site na internet, formado pelo nome

e pela extensao. Ex: comovender.com.br
e Subdominio: é um endereco que faz parte do dominio, ou seja, é uma

ramificacao do dominio. Ex: curso.comovender.com.br

5. Depois, informe qual é o seu dominio.
Neste campo sao permitidos apenas letras e numeros, com no maximo 253 caracteres.

6. Em seqguida, selecione as turmas ao qual o dominio sera direcionado. Feito isso, clique em
Préximo.

imgeopmgnd or type unknown

7. Para concluir o cadastro do seu novo dominio, vocé deve alterar as configuracdes de
apontamento do seu servico de DNS. Para isso, acesse o portal em que vocé adquiriu seu dominio
e altere as configuracdes de DNS para os seguintes enderecos:

e CNAME: mtz.membertizze.com.br
e A:170.82.173.10

8. Para finalizar, cligue em Cadastrar dominio.

Posso alterar as informacoes do meu
dominio na Membertizze?

Sim. Apds ter um dominio cadastrado, caso deseje altera-lo, basta seguir os passos 1 e 2, citados a
cima, para ver todos os seus dominios.

Em sequida, basta clicar em Alterar e sera exibido as configuracdes do seu dominio.

imgeoprbgnd or type unknown

Vocé podera alterar o tipo do dominio, o dominio e as turmas em que ele sera direcionado.

Posso excluir um dominio na
Membertizze?
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Para excluir um dominio basta seguir os passos 1 e 2, citados a cima. Em seguida, identifique o
dominio que deseja excluir e clique na opcao Excluir.

iﬂ}a@geolﬂﬂ)gnd or type unknown

Quando um dominio é excluido, os alunos e usuarios das turmas vinculadas nao terao mais
acesso por ele. Acessando apenas pela URL.

Se deseja realmente excluir o seu dominio, basta confirmar a acao escrevendo na caixa com letras
maiusculas a palavra EXCLUIR e finalizar clicando em Confirmar.

iﬁﬂa@geolf)f'tgnd or type unknown
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Inserir videos na
Membertizze

‘ Area de Membros > Nova aula > URL do video.

Insira seus videos do Vimeo, Youtube ou Panda Video na Membertizze, drea de membros da
Monetizze, de maneira facil e rapida.

Inserir video do Vimeo na
Membertizze

Para inserir videos do Vimeo na Monetizze, basta seguir o passo a passo abaixo. Mas, vale informar
gue para que isso ocorra da forma correta, os videos devem estar como “Publico". Somente apds
coloca-lo na Membertizze, vocé podera coloca-los como “Privado".

1. Acesse sua conta do Vimeo e clique na aba “Videos".

2. Passe o mouse sobre a miniatura do video e margue a caixa de selecao de todos os videos que
ird exportar para a Membertizze.

3. Com os videos selecionados, clique em “Privacidade”.

ill‘?ﬂa@g@olf)ftgnd or type unknown

4. Sera exibido uma janela, marque as seguintes opcoes:
e Quem pode ver este video? Qualquer pessoa
e Quem pode comentar este video? Ninguém
e Onde este video pode ser incorporado? Em qualquer lugar

e As pessoas podem baixar este video? Nao

5. Cliqgue em "Salvar".
6. Copie o link do video que quer exibir na sua aula. Para isso, cliqgue no icone de ? Link > Copiar link do
video.

ilﬁ’ﬂb@gﬁopfbgnd or type unknown

7. Feito isso, acesse a sua area de membros na Membertizze.
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8. Na criagcdo ou edicdo da aula, cole a URL que vocé copiou no campo URL do video e, em seguida, salve
sua aula.

im@geopra;gnd or type unknown

Pronto, agora é sé seguir o mesmo processo quando for inserir novos videos. Apés inserir todos os videos
na Membertizze, vocé podera alterar a privacidade dos videos no Vimeo para “Privado”

Para isso, repita os passos de 1 a 5, porém, na janela de configuracdes de privacidade vocé devera marcar
as seguintes opgoes:

e Quem pode ver este video? Ocultar do vimeo.com

e Quem pode comentar este video? Ninguém

e Onde este video pode ser incorporado? Somente em sites que eu escolher

e As pessoas podem baixar este video? Nao

Depois é so clicar em “Salvar" e seu video estara privado, mas continuara sendo executado normalmente
na Membertizze!

No certificado do curso, s6 sera exibida a carga horaria, caso os videos ndo estejam marcados
como “Privados” em suas configuracdes de exibicdo no Vimeo.

Inserir video do Youtube na
Membertizze

Vocé pode inserir seus videos do Youtube na Membertizze, podendo inserir videos “Publicos” ou
“Nao Listado”. Em ambos os casos, siga 0 passo a passo abaixo:

1. Acesse sua conta do Youtube e clique sobre o video que deseja inserir na Membertizze.

2. Abaixo do player do video, clique em “Compartilhar”

3. Em seguida, serd aberta uma janela com as opcdes de compartilhamento:

illma@g@olﬂﬂ)gnd or type unknown

4. Verifique se a opgao “Comecar em” esta desmarcada, caso ndo esteja, € necessario que vocé
desmarque esta caixa.
5. Cligue em “COPIAR" no campo da URL, depois cole a URL copiada na Membertizze.

Faca este passo a passo em todos os videos do Youtube que desejar inserir na Membertizze.

No certificado do curso, s6 sera exibida a carga horaria, caso os videos ndo estejam marcados
como “Privados” em suas configuracdes de exibicdo no Youtube.
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Inserir video do Panda video na
Membertizze

Vocé também pode inserir videos pela plataforma Panda Video. Segue o0 passo a passo de como
fazer:

1. Acesse sua conta no Panda Video e clique em "Videos" no menu lateral.
2. Depois clique sobre o video desejado (conforme mostra a imagem).

im@ageopRgnd or type unknown

3. Em seguida, cliqgue em EMBED.
4. E depois copie o link do video e cole no campo indicado.

im@geopn;gnd or type unknown

Depois de seguir os passos acima, va até a Nova Membertizze e cole essa URL na aula desejada,
img@olﬂftgnd or type unknown

ilﬁiﬂa@g@olﬂfbgnd or type unknown

O video nado pode estar como privado no Panda Video, caso o video esteja como privado, ir4
aparecer uma notificacdo de URL invalida.

Apos inserir corretamente a URL do seu video hospedado no player do panda video, basta salvar sua aula
e ja sera possivel visualiza-la como aluno.
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AssocClar um curso a uma
turma

Area de Membros > Turmas > Gerenciar Turma

A criacao da turma acontece de forma automatica. Sempre que vocé produtor criar um produto
ou um plano, do tipo Site de Membros, é criado automaticamente uma turma referéncia a esse
produto ou plano.

As turmas nao podem nunca ser excluidas e uma vez que um curso é associado a ela, nao
podera ser desassociado.

Apos ter o seu curso cadastrado com sucesso, para vendé-lo, vocé precisa associar uma turma a
este curso. Isto é necessario para que o seu checkout da Monetizze crie seus alunos

automaticamente.

Dentro da tela inicial da Membertizze cligue na menu Turmas.

.2:lmember

oo

. Cursos

s Turmas

Feito isso, serd aberto as suas turmas e basta clicar na turma que deseja associar ao curso.
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Preencha o nome da Turma utilizando até 200 caracteres.

Dados da turma

Em sequéncia, clique sobre o botao + Associar Curso.

Selecione um ou mais cursos para associar a essa turma e é importante ressaltar que os alunos
desta turma passarao a ter acesso a ele.

No exemplo abaixo selecionamos o curso Escola Monetizze.
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Associar curso X

Selecione um ou Mais cursos para associar. Os alunos desta
TUrMa Passarao a ter acesso a ele.

Muita atengao ao escolher os cursos! Uma vez o curso é
associado a uma turma, isto nao podera ser desfeito.

Escola monetizze

CANCELAR ‘ CONFIRMAR

Depois basta clicar no botdo Confirmar e a turma serd associada ao curso.
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Liberar aulas e modulos
gradualmente na
Membertizze

Menu> Turmas > Selecione a turma > "Criar nova regra".

Com a Membertizze vocé pode liberar o acesso completo e imediato ao curso. Mas, também pode
optar por trabalhar com lancamentos graduais das aulas e/ou médulos. Assim, vocé escolhe em
quantos dias apds a compra dara o acesso as aulas e/ou médulos, ou mesmo determinar uma data
especifica para isso acontecer.

Para liberar curso gradualmente na
Membertizze

1. Acesse sua conta na Membertizze e no menu lateral cliqgue em Turmas.

2. Escolha a turma que deseja configurar a liberacao gradual e nas informacdes de gerenciamento
cliqgue em Criar nova regra.

3. Selecione a forma que deseja liberar o acesso aos cursos, seja por aulas ou moédulos.

Se optar por mddulos, selecione a opcao Mddulos e clique
no préximo passo.

1. Selecione quantos médulos serao liberados de imediato.

2. Selecione apds quantos dias todos os mdédulos serao liberados.

3. Escolha os cursos em que a regra se aplica.

4. Dé um nome a essa regra e clique em Criar regra e as alteracdes serao salvas.
5. Ao retornar a tela de gerenciamento, cligue em Salvar alteragoes.

Se optar pela liberacao por aulas, selecione a opcao Aulas
e cligue no proximo passo.



1. Selecione a forma do primeiro acesso ao curso, podendo ser mediato, alguns dias apds a
compra ou data especifica.

2. Selecione a programacao de entrega das aulas, seja imediato ou por dias.

3. Escolha os cursos em que a regra se aplica.

4. Dé um nome a essa regra e clique em Criar regra e as alteracdes serao salvas.

im@geopRgnd or type unknown

5. Ao retornar a tela de gerenciamento, clique em Salvar alteragdes.

im@ageopRgnd or type unknown

Pronto! As regras de liberagédo gradual serdo nos cursos selecionados.
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Modulos Membertizze

Area de membros > Cursos > Selecione o Curso > Novo médulo > Novo médulo.

Na Area de Membros Membertizze é possivel adicionar, editar e excluir um mdédulo, além disso,
também é possivel alterar a ordem dos mddulos do seu curso.

Para adicionar um novo modulo no
seu curso na Membertizze

1. Acesse a sua area de membros na Membertizze e na tela inicial, clique sobre a aba Cursos.

2. Em sequéncia, identifique o curso que deseja adicionar um novo médulo e clique sobre o botdo
Acessar o Curso.

3. Feito isso, clique sobre o botdo NOVO MODULO.

iﬂh@geolﬂfbgnd or type unknown

4. Insira o Nome e descricao do Mdédulo e clique em salvar.

ilﬁ’ﬂb@gﬁolf)ﬁbgnd or type unknown

im@ageopRgnd or type unknown

Para editar um modulo do seu curso
na Membertizze

1. Acessar o curso correspondente ao moédulo que deseja editar ou excluir;

2. ldentificar o médulo e clicar nos trés pontinhos, localizado na parte lateral direita,
correspondente ao médulo.

3. Apds isso, basta selecionar a opcdo desejada: Editar ou Excluir.

im@geopRgnd or type unknown

Depois, é s6 realizar as alteracdes desejadas e clicar no botdo Salvar, para que as novas
alteracdes figuem salvas.

mﬁ@ﬁﬂcﬁ%mr type unknown
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Para alterar a ordem dos modulos do
seu curso na Membertizze

1. Acessar o curso;
2. ldentificar o médulo que deseja mudar de ordem
3. Clicar sobre o botdo de arrastar, localizado ao lado esquerdo do nome do médulo, e arrastar

para reordenar os médulos.

im@geopra;gnd or type unknown
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Visualizar ou inserir alunos
na Membertizze

Area de Membros > Menu > Turma > Alunos.

Ao ter seu curso disponivel na Area de Membros Membertizze, é possivel visualizar e inserir alunos
direto na plataforma Membertizze.

Para visualizar seus alunos na
Membertizze

1. Acessar a Membertizze

2. Selecionar “Turma” no menu

3. Clicar na aba “Alunos”

4. Apos isso, vocé visualizard uma lista com os alunos do seu curso.

iﬂh@g@opfbgnd or type unknown

Para inserir um aluno na Membertizze

1. Acessar a Membertizze

2. Selecionar “Turma” no menu

3. Clicar na aba “Alunos”

4. Apos isso, basta clicar na opcdo "adicionar aluno".

iﬂh@geopfbgnd or type unknown

Para inserir uma lista de alunos na
Membertizze

1. Selecionar “Turma” no menu da Membertizze
2. Clicar na aba “Alunos"
3. Clique nos trés pontinhos (conforme a imagem abaixo) e depois em “Importar arquivo em
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csv”
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Sua planilha deve ser no formato CSV e deve ter apenas duas colunas: nome e telefone dos
alunos. Vocé pode importar até 200 alunos por arquivo.

Para realizar o processo de importacao dos alunos, arraste o arquivo e solte no local indicado ou
cligue para fazer o upload do arquivo.
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Aba Notificacoes da
Membertizze

Menu > Area de Membros > Notificacoes.

Ao acessar a area de membros, todas as notificacdes ficam centralizadas no icone de sino,
localizado no canto superior direito acompanhado do contador com o nimero de mensagens nao
lidas.

Clicando sobre o sino, sera exibido um painel com as ultimas 4 notificacdes. A frente de cada
notificacdo, vocé podera marca-la como lida (ndo selecionado) ou como nao lida (selecionado em
azul).

Ao final da tela, existe o0 botao Acessar todas as notificacdes, que te direciona para a tela geral de
Central de Notificacoes.

Na Central de Notificacdes, além de poder marcar uma notificacdo como lida ou nao lida, vocé
poderd também excluir uma notificacdo, mas este processo ndo podera ser revertido.

A Central exibe as 10 notificacbes mais recentes e, abaixo, existe o botao "carregar mais", onde
mostrard as préximas 10 notificacdes, e assim sucessivamente.

Além disso, vocé pode marcar todas as notificacdes como "lida" com o botao localizado no canto
superior direito.

im@agedPRGnd or type unknown
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